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fa) O Coordenador. a Director Distrital;
b) Os Chefes de Unidade. a Chefes de Departamento.

Artigo 23.°
Omissdes e Integracio de lacunas

1. Compete ao Director-Geral da Descentralizagdo Administra-
tiva decidir sobre os casos omissos na aplicagdo do
presente diploma e na integracfo das respectivas lacunas.

2. Asdecisdes previstas pelo numero anterior t€ém em conta o
Estatuto Organico das Estruturas de Pré-desconcentragio
Administrativa e a demais legislacdo que, conforme o caso,
seja aplicavel.

Artigo 24.°
Entrada em vigor
o ! 1.°entraem vigor logo que a delegag@o de com-
. pelo Ministério competente, para a elaboragéo
de Urbanizacdo ou de Pormenor se torne eficaz.

2. e diploma entra em vigor no dia seguinte ao da

cacao

Dili, 3 Abrilde2014

O Ministro da Administracdo Estatal

Jorge da Conceicdo Teme

Diploma Ministerial n.° 23/2014

de 24 de Julho

Organica dos Gabinetes de Apoio Técnico ao Gestor
Distrital

mprir o comando constitucional consagrado pelo artigo 5.°,
n = [ da Lei Maior da Republica Democrética de Timor-Leste,
ce zcordo com o qual a organizacdo territorial da Administragdo
Pablica obedecera ao principio da descentralizagfio

com o artigo 72.°. n.° | da Constitui¢do, a
niralizacdo administrativa concretiza-se através da
nstituicdo de pessoas colectivas publicas, de populagio e
rio. dotadas de orgdos representativos proprios aos
guais incumbe prosseguir os interesses proprios das

\

populagdes locais. Conforme. se expressa no Programa
Estratégico de Desenvolvimento Nacional para o periodo 201-
2030, com a descentralizagdo administrativa o Governo almeja
conseguir “a promog¢do de um Estado forte, legitimo e estavel
em todo o Pais, criar oportunidades para a participagdo
democratica, por parte de todos os ciduddos e estabelecer
wma prestagdo de servicos publicos mais efectivos. eficientes
e equitativos para o desenvolvimento econdmico e social da
Nagdo . Existe, contudo, a consciéncia de que a concretizagdo
da descentralizacdo administrativa requerera tempo para
“desenvolver e construir a nossa capacidade administrativa
para introduzir sistemas, processos ¢ procedimentos, em
termos de gestdo piblica e governagdo democratica local”,
sendo, ainda, “fundamental desenvolver recursos humanos
que assegurem efectivamente as fungdes inerentes a drea do
tesouro e finangas, bem como desenvolvam, planeiem e
monitorizem u condugdo de programas e de servicos™ ao
nivel da administragio local.

As Estruturas de Pré-desconcentragdo Administrativa
constituem a primeira abordagem no sentido de concretizar a
descentraliza¢do administrativa, na medida em que garantem
ensaiam a introduc@o de novos sistemas, processos e
procedimentos, em termos de gestdo publica e governagdo
democratica” e que se bem sucedidos permitirdo a transi¢do
para um modelo de governacdo democratica local assente nos
Municipios. A reforma em curso sera de grande exigéncia para
os Gestores Distritais que terfio que assegurar a introducéo de
sistemas, processos € procedimentos, em termos de gestdo
publica e governagdo democratica local ao mesmo tempo que
asseguram uma prestagdo efectiva, eficaz e eficiente de
servigos publicos essenciais.

Reconhecendo a complexidade e exigéncia da missdo de que
incumbe os Gestores Distritais, o Decreto-Lein.° 4/2014, de 22
de Janeiro prevé a existéncia de um servigo dedicado ao apoio
técnico e administrativo imediato ao Gestor Distrital,
incumbindo ao Ministério responsavel pela coordenacio da
administracéo local determinar o niimero maximo de membros
do Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor Distrital, bem como
as respectivas remuneragoes.

Assim, o Governo, pelo Ministro da Administra¢do Estatal,
manda, ao abrigo do previsto no artigo 2.°, d), do Decreto-Lei
n.°7/2013, de 22 de Maio, e do artigo 50.° n.° 2, do Decreto-Lei
n.°4/2014, de 22 de Janeiro, publicar o seguinte diploma:

Artigo 1.°
Objecto

O presente diploma ministerial estabelece a organica do
Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor Distrital.

Artigo 2.°
Missao

O Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor Distrital tem por missdo
assistir directa e pessoalmente o Gestor Distrital no
desempenho das respectivas func¢des, designadamente no
tratamento do seu expediente pessoal, bem como desempenhar
as fungdes de informacgdo, documentagdo e outras de caracter
técnico.
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Artigo 4.°
Atribuicoes

Incumbe Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor Distrital
assegurar:

a) O Secretariado privativo do Gestor Distrital;

b) Aligagdo com os demais 6rgdos e servigos do distrito;

¢) A ligagdo com as organizagdes ndo governamentais e as

organizagdes internacionais implantadas no distrito;
d) O apoio administrativo que se revele necessario;

) Aorganizar aedi¢do de quaisquer boletins ou comunicados:

) Asrelagdes com os 6rgdos de comunicagio social;

g) Acelaboragdo da informag#o para divulgagio da actividade
da administrago local do Estado;

h) A aquisicdo, registo e arquivo de documentos com inter-
esse para o desenvolvimento da actividade da adminis-
tragdo publica local e assegurar a respectiva distribuicio
pelos servigos;

i) O conhecimento e analisedo grau de atendimento quan-

titativo e qualitativo de procura dos servigos pela popu-
lagdo;

J) Oexercicio de quaisquer outras competéncias que lhe sejam
impostas por lei, regulamento ou deciso superior.

Artigo 5.°
Composi¢io

O Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor Distrital tem a seguinte
composicdo:

a)

Um chefe de gabinete;

b) Até cinco assessores;

<)

Até trés secretarios pessoais;

d) Até dois motoristas:

€) Até dois oficiais de servigos gerais.
Artigo 6.°
Designacéo

1. Os membros do Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor Dis-
trita s@o livremente nomeados e exonerados por despacho
do Gestor Distrital.

2. Adesignacdo dos membros do Gabinete de Apoio Técnico
ao Gestor Distrital encontra-se condicionada pela
necessidade de verificagfio da existéncia de cabimento no
or¢amento distrital e dos limites estabelecidos pelo artigo
anterior.

\

3. Adesignagdo dos membros dos Gabinete de Apoio

ao Gestor Distrital deve preferencialmente recair s
individuos detentores de vinculo a funcdo publica.

4. Antes de proferir despacho de designacéo dos membros

do respectivo Gabinete de Apoio Técnico. o Gestor Distrital
deve obter a concordancia do dirigente maximo dos servicos
de que o funciondrio ou agente a designar depende.

5. O Gestor Distrital, em casos devidamente justificados. po-

dera designar para exercerem as fungdes previstas pelas
alineas a),b) e ¢) individuos sem vinculo & fungéo pablica.
mas que sejam titulares do grau de licenciado ou
equivalente hd, pelo menos, cinco anos e com experiéncia
profissional adequada ao desempenho das fungdes para
que sdo nomeados.

Artigo 7.°
Despacho de designagao dos membros do Gabinete de Apoio
Técnico ao Gestor Distrital

1. Do despacho de designacio dos membros do Gabinete de

!\J

B

Apoio Técnico ao Gestor Distrital constam obrigatoria-
mente:

a) Aidentificagdo do designado;

b) Nota curricular e indicagdo do servico ou entidade a
que pertence ¢ da carreira e categoria de origem;

¢) Identificacdo das fungdes que desempenhara no
Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor Distrital;

d) Data do inicio de fun¢des;
e) O periodo pelo qual se procede a designacao;

f) Afixagdo do presente estatuto remuneratorio, nos ter-
mos previstos pelo presente diploma.

O despacho previsto pelo nimero anterior € obrigatoriamente
afixado nos quadros de aviso da Estrutura de Pré-
desconcentracdo Administrativa e enviado a Direccio-Geral
da Descentralizagdo Administrativa.

Artigo 8.°
Remunerag¢io dos membros do Gabinete de Apoio Técnico
ao Gestor Distrital

Para efeitos remuneratérios, os membros do Gabinete de
Apoio Técnico ao Gestor Distrital sdo equiparados:

a) O chefe de gabinete a director distrital:
b) Osassessores a técnicos superiores, grau B, 10.%escaldo:

c) Os secretarios pessoais a técnico administrativo, grau
E, 7.°escaldo;

d) Os motoristas a assistentes, orau F. 7.°escaldo;

e) Os oficiais de servigos gerais a assistentes, grau G, 7.°
escaldo.
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(2. 0s funcionarios e agentes da Administragdo Piblica que nos termos que lhes sejam determinados pelo chefe de )
sejam designados o Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor gabinete.
Distrital podem optar por continuar a receber da categoria . ) ) o )
. 2. Os secretarios prestam apoio ao Gestor Distrital e respectivo
de origem. . P . ’
gabinete, de acordo com as orientacdes do chefe de
Artigo 9.° gabinete.
Chefede Gabinete 3. Os motoristas e oficiais dos servicos gerais exercem as
. . . fun¢des que lhes forem determinadas pelo chefe de
I. O Chefe de Gabinete ¢ responsavel pela direccio e coorde- subinsts ! P
nagdo do Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor Distrital, ® '
cabendo-lhe. ainda, a ligag¢do aos servigos e 6rgios Artigovll 0
de e estores Distritais as i X s e
pzng ntes’, S?S Gesto had glm itais, bem como as demais Estatuto dos membros do Gabinete de Apoio Técnico ao
entidades ivadas. s o
fidades publicas € privaca Gestor Distrital
2. Co € hefi Jabi : : . : L
mpeteao Chefe de Gabinere 1. Os membros do Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor
a) Dirigir, supervisionar e coordenar a actuagéio de todos D o ki pelo dlSpOSt(). 19, Presente dlplomake
os membros do Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor pelos respectivos estatutos de origem em tudo o que nio
Distrital: for contrario aquele.
: L .. 2. Os membros do Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor
b) Articular e manter comunicagio regular com o Secretario s - D
do GestorDisirital o serpreaue poseivel sar adio Distrital que n@o possuam estatuto de funcionario ou
, S . .. = i i
deste, com os Servicos Initru?nen?ais das Epstruturas agente da administragdo piblica regem-se pelo disposto
e Pr;é deseonteatinest Adminicirativa: no presente diploma e. subsidiariamente, pelo regime
§ ’ Juridico aplicavel aos agentes da administragdo publica.
¢) Garantir a implementacdo por todos os servicos inte- ) .
grados nas Estruturas de Pré-desconcentragio . Artigo 12'. o
Administrativa, das orientagdes ¢ directrizes emitidas ~ EXclusividade dos mem})ros do Gabinete de Apoio Técnico a0
pelo Gestor Distrital; Gestor Distrital
d) Promovera atuacdo integrada entre os varios Servigos Os membros do Gabinete de ApOiO Técnico ao Gestor Distrital
e agéncias dependentes do Gestor Distrital; exercem as suas fungdes em regime de exclusividade, com
renuncia ao exercicio de outras actividades ou fungdes de
€) Coordenara preparacao do orgamento anual do Gabinete  natureza profissional, piiblicas ou privadas, exercidas com
de Apoio Técnico ao Gestor Distrital ¢ apresentd-los  caracter regular ou no, e independentemente de serem ou
- . g p
ao Secretdrio do Gestor Distrital, tendo em conta a  p3o remuneradas. ’
legislagdo em vigor e as orientagdes emitidas;
. . .= > Artigo 13.°
) C.oordenar a preparagdo e apr esentar relatérios peri6- Incompatibilidades e impedimentos
dicos ¢ anuais de actividades e de contas ao Secretario
do Gestor Distrital; 1. Os membros do Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor
h N o , Distrital estdo sujeitos ao regime de incompatibilidades,
g) Acompanhar a execugio do orgamento anual aprovado . . e . I
= s v impedimentos ¢ inibi¢des previstos nas disposigdes
para o Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor Distrital, . .
. R reguladoras de conflitos de interesses resultantes do
analisar regularmente os desvios a atividade o B
N exercicio de fungdes publicas.
programada e assegurar a sua correcio;
L ;s N 2. Os membros do Gabinete de Apoio Téecnico ao Gestor
h) Dirigir e supervisionar a gestdo dos recursos humanos, g ] ol - -
financeiros e materiais afectos a0 Gabinete de Apoio Distrital apresentam, no inicio de fun¢des, uma declaracio
e . o s de inexisténcia de conflitos de interesses, valida para o
Técnico ao Gestor Distrital, de acordo com a legislacio , :
. . B g periodo em que as mesmas forem exercidas.
em vigor ¢ as orientagdes do Gestor Distrital;
i) Promover a articulagio e o trabalho em rede com os 3. Semprejuizo da responsabilidade criminal ou disciplinar a
demais servicos locais da administraciio publica; que dé lugar, o incumprimento do disposto no b
terior, ou a falta de veracidade da declaracao, determina a
7) Exercer as demais competéncias que lhe sejam atribuidas imediata cessagdo de fungoes.
por lei, regulamento ou decisdo administrativa do
Gestor Distrital. Artigo 14.°
Deveres dos membros do Gabinete de A poio Téenico ao
Artigo 10.° Gestor Distrital
Funcdes dos restantes membros do Gabinete de Apoio
Técnico ao Gestor Distrital 1. Os membros do Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor
Distrital desempenham as suas fung¢des de acordo com as
Os assessores prestam apoio na sua area de especialidade, orientagdes e instrugdes do Gestor Distrital. )
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(3. Os membros do Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor

Distrital estdo sujeitos aos deveres de diligéncia e sigilo
sobre todos os assuntos que lhes sejam confiados ou de
que tenham conhecimento por causa do exercicio das suas
funcdes, bem como aos deveres gerais decorrentes dos
respectivos estatutos de origem.

Artigo 15.°
Garantias dos membros do Gabinete de Apoio Técnico ao
Gestor Distrital

1. Os membros dos Gabinetes de Apoio Técnico ao Gestor
Distrital ndo podem ser prejudicados, por causa do exercicio
transitério das suas fungdes, na estabilidade do seu
emprego, na sua carreira profissional e no regime de
seguranca social, bem como nos seus direitos, regalias e
subsidios e outros beneficios de que gozem na sua posicéo
profissional de origem, ficando assegurado o regresso a
situacdo juridico-funcional que exerciam a data da sua
designagdo.

o

. O tempo de servigo prestado no Gabinete de Apoio Técnico
ao Gestor Distrital considera-se, para todos os efeitos,
nomeadamente antiguidade e promocgdo, como prestado
na categoria € na carreira que ocupava no momento da
designagéo.

(V3]

Quando os membros do Gabinete de Apoio Técnico ao
Gestor Distrital se encontrem, a data da designag@o,
investidos em cargo ou fungdes publicos de exercicio
temporario, por virtude da lei, acto ou contrato, ou em
comissdo de servigo, o exercicio de fun¢des no gabinete
n#o suspende o respectivo prazo ou exercicio.

4. Durante o exercicio de fun¢des no Gabinete de Apoio
Técnico ao Gestor Distrital, os respectivos membros néo
estdo sujeitos a avaliacdo do desempenho, ndo podendo
contudo ser prejudicados na carreira, na antiguidade, na
remuneragio ou em quaisquer outros efeitos associados a

avaliag@o.
Artigo 16.°
Cessacio de Fungbes no Gabinete de Apoio Téenico ao
Gestor Distrital

1. Os membros do Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor
Distrital cessam fungdes:

a) Por despacho do Gestor Distrital;
b) Com a exonerag@o do Gestor Distrital;

¢) Com o decurso do prazo a que se refere o artigo 7.°, n.°
l,e).

o

A cessacdo de fungdes de qualquer um dos membros do
Gabinete de Apoio Técnico ao Gestor Distrital ¢ publicitada
através dos quadros de aviso das Estruturas de Pré-
desconcentragdo Administrativa e notificada a Direcg¢do-
Geral da Descentralizagdo Administrativa.

-

3. Pela cessacdo de fungdes dos membros do Gabinete de

4

Apoio Técnico ao Gestor Distrital ndo recebem qualquer
compensacdo. indemnizacdo, subsidio ou gratificaczo.

Artigo 17.°
Receitas e despesas

receitas provenientes de dotagdes que lhe forem atribuid
no or¢camento distrital ou através de projectos de
cooperagdo com outros organismos, nacionais ou
estrangeiros, celebrados pelos orgdos legalmenie
competentes.

)

8]

Constituem despesas do Gabinete de Apoio Técnico
Gestor Distrital as que resultem de encargos decorrenies
da prossecugdo das actividades que lhe estdo comet

(=]

Artigo 18.°
Omissdes e Integragao de lacunas

1. Compete ao Director-Geral da Descentralizacdo Adminis-
trativa decidir sobre os casos omissos na aplicagdo do
presente diploma e na integra¢do das respectivas lacunas.

2. Asdecisdes previstas pelo nimero anterior t€m em conta o
Estatuto Organico das Estruturas de Pré-desconcentracéo
Administrativa e a demais legislacdo que, conforme o caso,
seja aplicavel.

Artigo 19.°
Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publicacéo.

Dili, 3 Abrilde2014

O Ministro da Administracao Estatal

Jorge da Concei¢do Teme

Diploma Ministerial n.° 24/2014
de 24 de Julho

Orgénica dos Postos Administrativos

Preambulo

A Constituigdio da Republica Democrética de Timor-Leste prevé
no seu artigo 137.°, n.° 2 que “a Administra¢do Publica é
estruturada de modo a evitar a burocratizagdo, aproximar
0s servigos das populagdes e assegurar a participagdo dos )
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